
 

ประกาศองคการบริหารสวนตำบลรังงาม 
เรื่อง นโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล 

ประจำปงบประมาณ  ๒๕๖๔-๒๕๖๖ 
********************* 

 

  เพื่อใหเปนำปตามพระราชบัญญัติระเบียบงานบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน  พ.ศ. ๒๕๔๒  
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ ๒๕๔๐  พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร
กิจการบานเมืองที่ดี  พ.ศ.๒๕๔๖  รองรับภารกิจตามแผนการปฏริูปประเทศและยุทธศาสตรชาติ  ๒๐  ป  (พ.ศ.
๒๕๖๑-๒๕๘๐) รวมทั้งใหสอดคลองกับการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงาน
ภาครัฐ  (Integrity  and  Transparency  Assessment : ITA)  องคการบริหารสวนตำบลรังงาม  จึงกำหนด
นโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล  เพ่ือใชเปนแนวทางในการบริหารทรัพยากรบุคคลขอหนวยงาน  ดังนี ้
 

๑. นโยบายดานการปรับปรุงโครงสรางและการวางแผนอัตรากำลัง 
จัดทำแผนอัตรากำลัง  ๓  ป  เพ่ือกำหนดตำแหนงการจัดอัตรากำลัง  โครงสรางให 

เหมาะสมกับอำนาจหนาที่  สามารถวางแผนอัตรากำลัง  ในการบรรจุแตงตั้งขาราชการ  และการใชอัตรากำลัง
ของบุคลากร  เพ่ือใหการบริหารงานขององคการบริหารสวนตำบล  เกิดประโยชนตอประชาชนเกิดผลสัมฤทธิ์ตอ
ภารกิจตามอำนาจหนาที่  มีประสิทธิภาพมีความคุมคาสามารถลดขั้นตอนการปฏิบัติงานและมีการลดภารกิจ
และยุบเลิกหนวยงานที่ไมจำเปน  การปฏิบัติภารกิจสามารถตอบสนองความตองการของประชาชนไดเปนอยางด ี

๒. นโยบายดานการพัฒนาบุคลากร  
    สงเสริมใหมีการพัฒนาอยางเปนระบบ ทั่วถึง และตอเนื่อง โดยการเพ่ิมพูน ความรู

ความสามารถ ศักยภาพ และทักษะการทำงานที่เหมาะสม สอดคลองกับสถานการณ วิสัยทัศน และยุทธศาสตร
ขององคกร เพ่ือใหการขับเคลื่อนการดำเนินงานตามพันธกิจขององคกรเป ็นไปอยางมีประสิทธิภาพ และประสบ
ผลสำเร็จตามเปาหมาย รวมทั้งสงเสริมคุณธรรมและจริยธรรมใหกับบุคลากรในองคกร  

๓. นโยบายดานการพัฒนาระบบสารสนเทศ  
   สงเสริมสนับสนุนใหมีการนำระบบเทคโนโลยีสารสนเทศมาใชในการบริหาร  

จัดการทรัพยากรมนุษย  เพ่ือใหไดขอมูลที่ถูกตอง  ครบถวน  รวดเร็ว  ทันสมัยและเปนปจจุบัน ชวยลดขั้นตอน
ของงานปริมาณเอกสาร สามารถนำไปวิเคราะหเพ่ือการวางแผนตัดสินใจในการปฏิบัติงานและใชบริหารงานดวย
บุคลากรไดอยางมีประสิทธิภาพ  

๔. นโยบายดานสวัสดิการการพัฒนาคุณภาพชีวิต  
   เสริมสรางความมั่นคง  ขวัญกำลังใจ คุณภาพชีวิตที่ดี  ความผาสุกและพึงพอใจให

ผูปฏิบัติงาน  เพื่อรักษาคนดี  คนเกงไวกับองคกร  โดยการสงเสริมความกาวหนาของผูปฏิบัติงานและสมรรถนะ
ในทุกโอกาส  สรางชองทางการสื่อสาร  ใหสิ่งจูงใจ  ผลประโยชนตอบแทนพิเศษ  จัดสวัสดิการความปลอดภัย  
อาชีวอนามัย  และสิ่งแวดลอมในการทำงาน  ตามความจำเปนและเหมาะสมเปนไปตามที่กฎหมายกาหนด  และ
สนับสนุนการดำเนินกิจกรรมเพื่อสรางความสัมพันธอันดี  ระหวางผูบริหารและพนักงานทุกระดับ  

๕. นโยบายดานการบริหาร  
๑. กระจายอำนาจไปสูผูบริหารระดับหัวหนางาน ซึ่งเปนผูบังคบับัญชาในระดับตน  
๒. มีการกำหนดแผนกลยุทธเพ่ือเปนแนวทางในการบริหารงานใหเปนไปตามแผนงาน และ

ทิศทางที่วางไว  
๓. มีการจัดทำแผนปฏิบัติงานประจำปตามภาระหนาที่ความรับผิดชอบที่กำหนดไว  



๔. มีการบริหารจัดการมุงสูคุณภาพดวยความมุงมั่น รวดเร็ว ถูกตอง และมีประสิทธิภาพใหมี
ความคุมคาและเกิดประโยชนสูงสุด  

๕. มีการติดตามและประเมินผลดวยการประชุมประจำเดอืนและคณะกรรมการประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือรับทราบปญหาอุปสรรค และปรับปรุงแกไขอยางตอเนื่อง  

๖. นโยบายดานการสรรหหา  บรรจุ  และการแตงตั้งบุคลากร 
๖.๑ การสรรหาบุคลากรสายงานผูบริหาร  ใหเปนไปตามประกาศคณะกรรมการพนักงาน 

สวนตำบลจังหวัดชัยภูมิ  เรื่อง  หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการสอบคัดเลือกและการคัดเลือกพนักงานสวน
ตำบลใหดำรงตำแหนงสายงานผูผูบริหาร (เพ่ิมเตมิ) พ.ศ.๒๕๖๑ 
        ๖.๒ การสรรหาบุคลากรสายงานผูปฏิบัติ  ใหดำเนินการตามแผนการสรรหา  ใหทันตอ
การเปลี่ยนแปลงหรือการสูญเสียกำลังคน  โดยมุงเนนใหมีอัตราวางไมเกินรอยละ  ๕  ของบุคลากรทั้งหมด 

๗ .นโยบายดานการสรางและพัฒนาระบบการบริหารจัดการองคความรู  
๑. สรางความรูและความเขาใจใหกับบุคลากรเก่ียวกับกระบวนการและคุณคาของการจัดการ

ความรู  
๒. สงเสริมและสนับสนุนวัฒนธรรมขององคกรที่เอ้ือตอการแบงปนและถายทอด  
๓. สงเสริมใหมีการพัฒนาระบบจัดการความรู เพ่ือใหบุคลากรสามารถเขาถึงองคความรูตาง ๆ 

ขององคกร และเกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรูไดอยางมีประสิทธิภาพ  
๔. จัดทำ “แผนการจัดการความรู (Knowledge Management Process) เปนกระบวนการที่จะชวยใหเกิด
พัฒนาการของความรู หรือการจัดการความรูท่ีจะเกิดขึ้นภายในองคกร มีทั้งหมด ๗ ขั้นตอน 

๘. นโยบายดานภาระงาน  
๑. มีการกำหนดภาระงานของบุคคลทุกคนอยางชัดเจน (รายละเอียดตามคำสั่งมอบหมายงาน)  
๒. มีการจัดทำคูมีอการปฏิบัติงานของทุกงาน  
๓. บุคลากรมีการพัฒนา ศึกษา ทำความเขาใจถึงภาระงานรวมกันอยางสม่ำเสมอโดยทุกงาน

จะตอง มีการประชุมบุคลากรภายในเพื่อเปนการรายงานผลการดำเนินงาน การแกไขปญหาอุปสรรคและ
ปรับปรุง ภาระงานประจำทุกเดือน โดยใหงานการเจาหนาที่ จัดทำคำสั่งการแบงงานและกำหนดหนาที่ความ
รับผิดชอบของสวนราชการ ในองคการบริหารสวนตาบลรังงาม  แยกเปนสวนราชการ และใหมีการทบทวนการ
ปฏิบัติหนาที่ทุกรอบการประเมิน หรือเมื่อมีภาระงานเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม  

๙. นโยบายดานระบบสารสนเทศ  
๑. ใหทุกงานในทุกกองใชขอมูลเพ่ือวิเคราะหงานจากแหลงขอมูลเดียวกัน  

  ๒. ใหทุกงานจัดทำฐานขอมูลดายระบบคอมพิวเตอรในภารกิจของงานนั้น ๆ และหาแนวทาง
ในการเชื่องโยงขอมูลเพ่ือใชรวมกัน  
  ๓. ใหมีการปรับปรุงฐานขอมูลที่รับผิดชอบใหเปนปจจุบันอยางสม่ำเสมอ โดยใหปฏิบัติตาม
แผนแมบทสารสนเทศขององคการบริหารสวนตาบลรังงาม งานบริหารงานบุคคลมีการประชาสัมพันธผาน
เทคโนโลยีสารสนเทศอยางตอเนื่อง (เวปไซต อบต.รังงาม)  

๑๐. นโยบายดานการมีสวนรวมในการบริหาร  
  ๑. มีการประชุมหัวหนางานกับผูอำนวยการกองเพื่อเปนการรายงานผลติดตาม และรวมแกไข
ปญหา อุปสรรค ตลอดจนรวมใหขอเสนอแนะตอการบริหารของหนวยงานเปนประจำ  

๒. ทุกงานมีการประชุมงาน เพ่ือให บุคลากรมีสวนรวมในการพัฒนาและปรับปรุงการ
ปฏิบัติงาน รวมกัน  

๓. สนับสนุนและสงเสริมใหบุคลากรมีสวนรวมในกิจกรรม  
๔. สงเสริมมาตรการการมีสวนรวมในการใชทรัพยากรรวมกันอยางมีประสิทธิภาพ  



  ๕. สงเสริมและสนับสนุนการสรางและใชองคความรูในกระบวนการทำงาน เพ่ือใหบุคลากร
พัฒนา ทักษะและความชำนาญในการปฏิบัติงานใหบรรลุผลตามพันธกิจขององคกรให เกิดประโยชน
ประสิทธิภาพ สูงสุดและมีศักยภาพในการพัฒนาตนเอง  

๑๑. นโยบายดานการทานุบำรุงศิลปะวัฒนธรรม  
๑. สนับสนุนและสงเสริมใหบุคลากรมีสวนรวมในกิจกรรมดานการทำนุบำรุงศิลปะวัฒนธรรม

ของทองถ่ิน  
๒. จัดทำแผน/กิจกรรม/โครงการที่ เปนประโยชนสอดคลองกับแผนงานดานทำนุบำรุง

ศิลปะวัฒนธรรม  
  ๓. ดำเนินการใหผูบริหารและบุคลากรตระหนักในกิจกรรมดานการทำนุบำรุงศิลปะวัฒนธรรม
ที่นำไปสูการสรางสรรค รวมทั้งการอนุรักษ ฟนฟู สืบสานประเพณีและวัฒนธรรม  
 

๑๒. นโยบายดานคุณธรรมจริยธรรมองคการบริหารสวนตำบลรังงาม  
อนุสนธิจากคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น (ก.ถ.) ไดกำหนด

มาตรฐาน ทางคุณธรรมจริยธรรมของขาราชการ พนักงาน และลูกจางประจำขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซึ่ง
ไดประมวล ข้ึนจากขอเสนอแนะของผูบริหารทองถิ่นและประชาชนผูรับบริการ จากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
โดยมี วัตถุประสงคเพ่ือใชเปนหลักการและแนวทางปฏิบัติใหขาราชการหรือ พนักงานสวนทองถิ่นและลูกจาง
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินโดยทัว่ไปใชยึดถือปฏิบัติเปนเครื่องกากับความประพฤติ ไดแก  

๑. พึงดำรงตนใหตั้งมั่นอยูในศีลธรรม ปฏิบัติหนาที่ดวยความซื่อสัตย สุจริต เสียสละ และมี
ความ  

รับผิดชอบ  
๒. พึงปฏิบัติหนาที่อยางเปดเผย โปรงใส พรอมใหตรวจสอบ  
๓. พึงใหบริการดวยความเสมอภาคสะดวก รวดเร็ว มีอัธยาศัยไมตรีโดยยึดประโยชนของ

ประชาชน  
เปนหลัก  

๔. พึงปฏิบัติหนาที่โดยยึดผลสัมฤทธิ์ของงานอยางคุมคา  
๕. พึงพัฒนาทักษะ ความรู ความสามารถ และตนเองใหทันสมัยอยูเสมอ 

 

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ    ณ    วันท่ี    ๔    เดือน    ตุลาคม    พ.ศ.  ๒๕๖๔ 
 

 
     รัญธม  พิลึก 
   (นางรัญธม  พิลึก) 

ปลัดองคการบริหารสวนตำบล  ปฏิบัติหนาที่ 
     นายกองคการบริหารสวนตำบลรังงาม 

 
 
 
 
 


